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CONSULTA PREVIA N.2 5032/2022
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CADERNO DE ENCARGOS

DISPOSICOES GERAIS
Artigo 1.2
OBJETO

O presente Caderno de Encargos tem por objeto a Aquisicdo de Papel A4, 80grs - Branco para o Hospital Distrital da
Figueira da Foz, E.P.E. (HDFF, EPE), conforme especificacdes constantes no Anexo A.

Artigo 2.2
ENTIDADE ADJUDICANTE

A entidade adjudicante é o Hospital Distrital da Figueira da Foz, E.P.E., abreviadamente designada por HDFF, EPE,
sito na Rua do Hospital, Gala, 3094-001 Figueira da Foz, com o n.2 telefone (00351) 233 402 000, fax (00351) 233 431
268, correio eletrénico concursos@hdfigueira.min-saude.pt relativo ao Servico de Aprovisionamento, responsavel

pelo presente Concurso e enderego de plataforma eletrénica www.acingov.pt

Artigo 3.2
CONTRATO

1. O contrato é celebrado por escrito, nos termos do disposto no Cddigo dos Contratos Publicos e é composto pelo
respetivo clausulado contratual e os seus anexos.

2. Na interpretacdo e execu¢do do contrato devem observar-se, para além de todas as normas legais e

regulamentares aplicaveis:

a) Os suprimentos dos erros e das omissGes do Caderno de Encargos identificados pelo concorrente, e
expressamente aceites pelo drgdao competente para a decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao Caderno de Encargos;

c) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva prevaléncia é determinada

pela ordem pela qual ai sdo indicados.
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4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no ponto 2., e o clausulado do contrato e seus anexos,
prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto no artigo 99.2 do
Cddigo dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101.2 desse mesmo
diploma legal.

5. Sem prejuizo do disposto em outros documentos relevantes, a interpretacao e execucao do Contrato devem ser
sempre orientadas de forma a assegurar a celeridade, a eficiéncia e a eficicia da execu¢do do contrato.

Artigo 4.2
PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

1. O contrato mantém-se em vigor pelo periodo de um ano, considerando como inicio a outorga do contrato ou até
a adjudicacdo e entrada em vigor do procedimento de agregacdo de necessidades de papel levado a efeito pelos
Servigos Partilhados do Ministério da Saude.

2. As quantidades previstas e apresentadas no Anexo A do Caderno de Encargos sdo meras estimativas, podendo as
mesmas ser alteradas em funcdo das necessidades do Hospital Distrital Figueira da Foz.

3. Das variagbes decorrentes do ponto anterior ndo poderd resultar um valor de consumo superior ao valor da

proposta adjudicada.
Artigo 5.2
CRITERIO DE ADJUDICAGCAO

A adjudicacdo é feita de acordo de com a alinea b) do n.21 do art.2 74.2 do CCP ou seja, o critério da proposta
economicamente mais vantajosa, determinada pela modalidade monofator, de acordo com a qual o critério de
adjudicacdo é densificado por um fator correspondente a um Unico aspeto da execucdo do contrato a celebrar,

designadamente o prego.

OBRIGAGCOES CONTRATUAIS
OBRIGACOES DO FORNECEDOR
Artigo 6.2
OBRIGACOES PRINCIPAIS DO FORNECEDOR

Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislacdo aplicdvel, no presente Caderno de Encargos ou nas
clausulas contratuais, decorrem para o fornecedor as seguintes obrigacGes principais:

a) Obrigac3o de fornecimento de bens/prestacdo dos servicos identificados na sua proposta;
b) Obrigacdo do cumprimento do prazo de fornecimento de bens/execugdo dos servicos;

c) Obrigacdo de continuidade do fornecimento bens/prestacdo dos servigos durante o prazo de vigéncia do
contrato;

d) Cumprir os requisitos e respeitar o disposto no presente Caderno de Encargos e respetivo Convite.

Pag. 5/11

1.02.1



¢9 REPUBLICA 3 T —

;@ PORTUGUESA O ‘ SIN'S SERC0 NACIONAL HD FF
Hospital Distrital da

FiqQueira da Foz, c.r.e.

SERVICO DE APROVISIONAMENTO

SAUDE

Artigo 7.2
OBJETO DO DEVER DE SIGILO

1.0 fornecedor deve guardar sigilo sobre toda a informagdo e documentacdo, técnica e ndo técnica, comercial ou
outra, relativa ao do HDFF, EPE, de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em relacdo com a execucdao do
contrato.

2. Ainformacdo e a documentacdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros, nem objeto
de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e exclusivamente a execu¢do do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdo e a documentacdo que fossem comprovadamente do dominio
publico a data da respetiva obtencdo pelo fornecedor ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forga da
lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

OBRIGACOES DO HDFF, EPE
Artigo 8.2
PRECO CONTRATUAL

1. Pela aquisicdo dos bens objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigagdes constantes das
pecas que compbéem o presente procedimento, o Hospital Distrital da Figueira da Foz, E.P.E., deve pagar ao
fornecedor o precgo constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for devido.

2. O prego referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e demais despesas cuja responsabilidade
ndo esteja expressamente atribuida ao HDFF, EPE.

3. Os pregos serdo considerados validos para todo o periodo de vigéncia do contrato, ndo podendo sofrer alteragGes.

Artigo 9.2
CONDICOES E PRAZOS DE PAGAMENTO

1 - Os valores devidos serdo pagos no prazo maximo de 60 (sessenta) dias apds a rece¢do das respetivas faturas, as
quais so podem ser emitidas, apds o vencimento das obrigacGes respetivas.

2 - Em caso de discordancia por parte do HDFF, EPE, quanto aos valores indicados na fatura, deve este comunicar ao
adjudicatdrio, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o adjudicatario obrigado a prestar os esclarecimentos
necessarios ou a proceder a emissdo de nova fatura corrigida.

3 - O adjudicatario devera encontrar-se em condi¢ées de cumprir com o legalmente estipulado quanto a faturacgdo
eletrénica em procedimentos aquisitivos de contrata¢do publica, nos termos e ao abrigo do disposto no Decreto-Lei
n.2 28/2019, de 15 de fevereiro - artigos 12.2 e 14.9, integrados na Seccdo Il do Capitulo 111, relativa a faturacdo
eletronica que regula as obrigacOes relativas ao processamento de faturas e outros documentos fiscalmente
relevantes, e no Decreto-Lei n.2 123/2018, de 28 de dezembro, que define o modelo de governacgdo para a
implementacdo da faturacdo eletronica nos contratos publicos, a fatura devera ser compativel com o sistema de
faturacdo eletrénica implementado pelo HDFF, EPE (plataforma Saphety).

Pag. 6/11

1.02.1



¢9 REPUBLICA 3

;@ PORTUGUESA O ‘ SIN'S SERC0 NACIONAL HD FF
Hospital Distrital da

FiqQueira da Foz, c.r.e.

SERVICO DE APROVISIONAMENTO

SAUDE

4 - Para efeitos de cumprimento do referido no ponto anterior, sera o adjudicatdrio devidamente informado pelo
HDFF, EPE do procedimento a seguir para proceder a faturacdo dos servicos prestados, mediante pedido de
esclarecimento do prestador de servicos, a enviar para o endereco de correio eletrdnico
aprovisionamento@hdfigueira.min-saude.pt.

5 - Desde que devidamente emitida e observado o disposto na presente clausula, a fatura é paga através de
transferéncia bancaria.

PENALIDADES CONTRATUAIS
Artigo 10.2
INCUMPRIMENTO

1. Em caso de incumprimento do estipulado nos presentes artigos, o HDFF, EPE, notificara o fornecedor para que,
corrija a situacdo detetada de imediato.

2. O incumprimento grave e reiterado das normas constante deste documento, poderd constituir fundamento para a
rescisdao imediata do contrato, sem direito a indemnizacao, independentemente de demais a¢des previstas na lei e
de outros procedimentos que o HDFF, EPE julgue dever adotar.

Artigo 11.2
SANGOES POR INCUMPRIMENTO

1. Nos casos em que, o fornecedor recuse fornecer o bem devera aplicar-se, independentemente de outras previstas
no contrato ou impostas pela lei, o seguinte regime de penalidades:

a) o HDFF, EPE, tem direito a exigir no caso de recusa/incumprimento, sem justificacdo, do fornecimento, o
valor de 50% (cinquenta por cento) do valor do fornecimento anteriormente efetuado, emitindo o HDFF, EPE as
respetivas notas de débito que enviard ao fornecedor.

2. No caso dos bens fornecidos ndo cumprirem com as carateristicas previstas nas pecas do procedimento e
proposta do fornecedor, este fica obrigado ao pagamento de 50% (cinquenta por cento) sobre o valor dos bens
reclamados, sem prejuizo do pagamento das indemnizagdes que estiverem previstas nas pegas do procedimento, no
contrato ou na lei.

3. A aplicacdo de san¢des contratuais obedece ao disposto no artigo 329.2 do CCP.

Artigo 12.2
SUSPENSAO DE FORNECIMENTO

Sempre que se verifigue uma suspensdo parcial ou temporaria por razdes imputdveis ao fornecedor, este
indemnizara o HDFF, EPE, no valor correspondente a todos os encargos decorrentes da situagdo.
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Artigo 13.2
FORGA MAIOR

1. N3o podem ser impostas penalidades ao fornecedor, nem é havida como incumprimento, a nao realizagao
pontual das prestacdes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso de forca maior, entendendo-
se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva realizacdo, alheias a vontade da parte afetada, que ela
ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebracdao do contrato e cujos efeitos ndao lhe fosse razoavelmente
exigivel contornar ou evitar.

2. Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do niumero anterior, designadamente, tremores de
terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra
ou terrorismo, motins e determinagdes governamentais ou administrativas injuntivas.

3. Nao constituem forca maior, designadamente:

a) Circunstancias que ndo constituam forca maior para os subcontratados do fornecedor, na parte em que

intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do fornecedor ou a grupos de sociedades em que este se
integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus subcontratados;

c) Determinagdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatdria ou de outra forma
resultantes do incumprimento pelo fornecedor de deveres ou 6nus que sobre ele recaiam;

d) Manifestag¢des populares devidas ao incumprimento pelo fornecedor de normas legais;

e) Incéndios ou inundagdes com origem nas instalagdes do fornecedor cuja causa, propagacdo ou proporcdes se
devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de seguranga;

f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do fornecedor ndo devidas a sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

Artigo 14.2
RESOLUCAO POR PARTE DO HDFF, EPE

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo do contrato previsto na lei, o HDFF, EPE, pode resolver o
contrato, a titulo sancionatério, logo que se verifique o ndo cumprimento das condi¢cdes definidas no presente
Caderno de Encargos, ou concretamente, quando ocorram quaisquer das seguintes circunstancias, por razodes
imputaveis ao contratante:

a) O fornecimento dos bens se encontre gravemente prejudicado;

b) A pratica de atos dolosos ou negligentes que alterem o bom fornecimento;

c) Grave incumprimento das obrigacGes assumidas no contrato bem como em todas as pecas procedimentais que

dele fazem parte integrante.

2. A decisdo da rescisdao carece de fundamentagcao nos termos da lei geral, devendo constar das notificacdes e
providéncias adotadas para se obter do fornecedor o cumprimento do contrato a justificacdo para o seu
incumprimento.
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3. Arescisdo do contrato com base nos pontos 1 e 2 deste artigo determinara a perda do direito a caucdo prestada e
nado dara lugar a qualquer indemnizagdo por parte do HDFF, EPE, independentemente de demais agGes previstas na
lei e de outros procedimentos que o HDFF, EPE julgue dever adotar.

4. O disposto na cldusula anterior ndo prejudicara o pagamento dos fornecimentos ja efetuados em conformidade
com as condicdes contratuais definidas.

Artigo 15.2
RESOLUGAO POR PARTE DO FORNECEDOR
1. O fornecedor podera resolver o contrato nas situagGes previstas no n.2 1 do artigo 332.2, do CCP.
2. O direito de resolucdo é exercido por via judicial.

3. A resolucdo do contrato nos termos dos numeros anteriores ndo determina a repeticdo das prestacdes ja
realizadas pelo fornecedor, cessando, porém, todas as obrigacGes deste ao abrigo do contrato, com excec¢do
daquelas a que se refere o artigo 444.2 do Cddigo dos Contratos Publicos.

RESOLUCAO DE LITIGIOS
Artigo 16.2
FORO COMPETENTE

Para resolugdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal Administrativo
e Fiscal de Coimbra, com expressa renuncia a qualquer outro.

DISPOSICOES FINAIS
Artigo 17.2
CESSAO E SUBCONTRATAGAO

1. A subcontratacdo pelo fornecedor é alvo de concordancia por parte do HDFF, EPE e a cessdo da posi¢do contratual
dos direitos e obriga¢des decorrentes do contrato fica expressamente impedida.

Artigo 182
COMUNICACOES E NOTIFICAGOES

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacbes e comunica¢des entre as partes,
estas devem ser dirigidas aos responsdveis que vierem a ser identificados, através dos meios a definir no contrato a

outorgar.

2. Qualquer alteragao das informagGes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a outra parte.
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Artigo 192
CLASSIFICAGAO DE FORNECEDORES

Fazendo cumprir o Procedimento de Qualidade interno, citamos "PQ.06.4" o qual visa Descrever a avaliacdo e
selecdo de Fornecedores, o circuito de compra de um produto/equipamento, sua rececédo e verificagdo, bem como, o
armazenamento, e conforme delibera¢do do Conselho de Administracdao do HDFF, EPE, datada de 24 de fevereiro de
2020, com vista a avaliacao dos Fornecedores Externos, todos os fornecedores serao avaliados numa escalade 1 a5,

em que 1 é muito mau e 5 muito bom, considerando os seguintes critérios:

Critério a considerar Fornecedor

Qualidade / Competéncia técnica do servico /
produto

Capacidade de resposta

Cumprimento de prazos

Relacdo preco/qualidade do
servico/produto/equipamento

Ser Certificado/
Acreditado

Avaliacdo final (A / NA)
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ANEXO A

ESPECIFICAGOES E QUANTIDADES PREVISTAS
1. LISTA DE ARTIGOS, QUANTIDADES ESTIMADAS E PRECO BASE:
Cddigo artigo Descricdo Quantidade Prevista
LOTE 1
2.500 resmas

PAPEL P/ FOTOCOPIA A4 80GRS - BRANCO

511404680

Valor total estimado S/ IVA — 11.250,00€ (onze mil, duzentos e cinquenta euros)

Nota:
As quantidades poderdo ser ajustadas tendo em conta a quantidade por embalagem, nunca ultrapassando a

[ ]
guantidade maxima estimada.

Pag. 11/11

1.02.1



